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(švietimo įstaigos vadovo vardas ir pavardė)
METŲ VEIKLOS ATASKAITA
2019-01-15 Nr. 1

Valčiūnai
I SKYRIUS
STRATEGINIO PLANO IR METINIO VEIKLOS PLANO ĮGYVENDINIMAS
	(Trumpai aptariamos švietimo įstaigos strateginio plano ir įstaigos metinio veiklos plano įgyvendinimo kryptys ir pateikiami svariausi rezultatai bei rodikliai)
   Valčiūnų vaikų lopšelio-darželio strateginis planas vadovaujasi Vilniaus rajono savivaldybės strateginio plano nuostatais, kurių siekis užtikrinti aukštą švietimo ir ugdymo paslaugų kokybę. Įstaigos 2018 m. veiklos plano veiklos ir uždaviniai yra suderinti su įstaigos 2015-2019 m. strateginiu planu. Siekiant šiuos tikslus pasiekti 2018 m. buvo numatyti keli veiklos prioritetai, kuriuos įgyvendinome. 
    Lopšelyje-darželyje susitarta dėl aiškios, visai bendruomenei žinomos ir priimtinos vaikų sveikatos stiprinimo politikos ir jos įgyvendinimo strategijos. Tam buvo parengtas naujas valgiaraščio projektas. Vaikų saugumui užtikrinti, sutvarkytas lauko žaidimų aikštynas. 

    Šiuolaikinės informacinės technologijos naudojamos ugdymo proceso įvairovei ir kokybės gerinimui. Lopšelyje-darželyje buvo vykdomi socialinių emocinių įgūdžių projektai, dalyvavome įvairiuose Respublikiniuose ir rajoniniuose projektuose. 

    Puoselėjamas šiltas emocinis mikroklimatas, garantuojantis psichologinį vaiko saugumą, palengvinantis adaptaciją lopšelyje-darželyje.
    Kiekvienas mokytojas kryptingai kėlė savo kvalifikaciją bei kiekvienas iš dirbančių mokytojų siekia aukštesnės kvalifikacinės kategorijos. Įstaigoje dirba specialistai, siekiantys veiklos viešumo, gebantys naudotis informacinėms technologijomis.
    Lopšelyje-darželyje įgyvendinta darbuotojų, tėvų bei ugdytinių asmens duomenų apsauga.

    Nuolat atnaujinama informacija įstaigos internetinėje svetainėje, pateikiant informaciją apie svarbiausias  lopšelio-darželio veiklos aktualijas.



II SKYRIUS
METŲ VEIKLOS UŽDUOTYS, REZULTATAI IR RODIKLIAI
1. Pagrindiniai praėjusių metų veiklos rezultatai
	Metų užduotys (toliau – užduotys)
	Siektini rezultatai
	Rezultatų vertinimo rodikliai (kuriais vadovaujantis vertinama, ar nustatytos užduotys įvykdytos)
	Pasiekti rezultatai ir jų rodikliai

	1.1.Stiprinti ugdytinių pilietiškas ir dvasines savybes per pažintinę veiklą.
	1. Sudaryti palankias sąlygas pilietiškumo ugdymui, ugdyti vaikų savimonę ir norą pažinti tautos kultūrą ir tradicijas.

2. Puoselėti dvasines vertybes, formuojančias tvirtus dorovės pagrindus.


	Dalyvauta respublikiniuose bei rajoniniuose projektuose, konkursuose, organizuoti renginiai, šventės (darželio direktoriaus įsakymai, organizatorių padėkos, apdovanojimai).
	Ugdant vaikų pilietines ir dvasines vertybes buvo organizuojami įvairūs tautiniai renginiai, kalendorinės šventės, dalyvavo respublikiniuose, rajoniniuose konkursuose.

1. Respublikinis vaikų piešinių konkursas ,, Iš knygelės į širdelę".
2018-02-02 įsakymas Nr. V-4, Padėka.

2. Kūrybinis projektas  ,,Rodos jau girdžiu, kaip sunkiai kalas žodis, paukštis ir gerumas". 
2018-09-25 įsakymas Nr.V-34, Padėka, nuotraukos.
3. Vilniaus rajono projektas ,,Žemę aš apglėbsiu ir labai mylėsiu".
2018-02-05 įsakymas Nr.V-7, Pažymėjimas.
4. Piešinių konkursas Lietuvos 100-mečiui paminėti.

Padėka, nuotraukos.

	1.2.Gerinti ugdytinių sveikos, saugios ir pozityvios aplinkos kūrimo sąlygas.
	Organizuoti sveiką mitybą pagal naujas rekomendacijas, įrengti vaikų žaidimo aikšteles, gauti leidimą - higienos pasą.
	Sudaryti ir Valstybės maisto ir veterinarijos tarnybos patvirtinti 15 d. vaikų maitinimo valgiaraščiai. 

Pagal HN131:2015 higienos normų reikalavimus įrengtos vaikų žaidimų aikštelės.
Kreiptasi į Nacionalinį visuomenės sveikatos centrą prie Sveikatos apsaugos ministerijos dėl leidimo-higienos paso gavimo.
	Siekiant užtikrinti lopšelio-darželio ugdytinių sveikos, saugios ir pozityvios aplinkos sąlygas, buvo remtasi sveikos gyvensenos principais.
1. Parengtas vaikų sveikos mitybos valgiaraščio projektas bei technologinės kortelės. Patiekalams suteikti kodai. Valgiaraštis pateiktas VMVT suderinimui.
2.Žaidimų aikštelės parengtos ir atitinka HN131:2015 higienos reikalavimus.

Metinę kontrolę atliko Lietuvos ir Vokietijos UAB TUVLITA,
2018-07-05 pažyma Nr.18-11-096.

3. Visi higieniniai reikalavimai įvykdyti, tame tarpe ir HN75:2010.
Iš NVSCPSAM 2018-09-06 gautas leidimas-higienos pasas Nr. (10-11 14,2,1) LHP-2507.

	1.3. Įgyvendinti LR Darbo kodekso bei etatinio darbo apmokėjimo nuostatas.
	Parengti tvarkas, personalo veiklą ir darbuotojų darbo santykius, etatinį mokytojų darbo apmokėjimą reglamentuojančius dokumentus.
	Atnaujintos lopšelio-darželio darbo tvarkos taisyklės, parengti ir patvirtinti pareigybių sąrašai, darbuotojų pareigybių aprašymai, darbuotojų veiklos vertinimo aprašas, darbo apmokėjimo tvarkos aprašas atitinka teisės aktų nustatytus reikalavimus.
	Atsižvelgiant į naują darbo kodeksą, parengti reglamentuojantys dokumentai, atitinkantys teisės aktais nustatytais reikalavimais.
1. Darbo apmokėjimo aprašas.
2018-08-31 įsakymas Nr.V-29.
2. Darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijos 
2018-10-05 įsakymas Nr.V-37.
3. Lygių galimybių politika ir jos įgyvendinimo tvarkos aprašas.

2018-09-06 įsakymas NR.V-31.

4. Darbuotojų bendravimo etikos taisyklės.

2018-09-06, įsakymas Nr.V-31A.

5. Atliktas auditas profesinės rizikos įvertinimui. Įstaigos darbuotojai pasirašytinai supažindinti su profesinės rizikos vertinimu.

Audito medžiaga 2018-09-20.


2.
Užduotys, neįvykdytos ar įvykdytos iš dalies dėl numatytų rizikų (jei tokių buvo)
	Užduotys
	Priežastys, rizikos 

	
	


3.
Užduotys ar veiklos, kurios nebuvo planuotos ir nustatytos, bet įvykdytos
(pildoma, jei buvo atlikta papildomų, svarių įstaigos veiklos rezultatams)
	Užduotys / veiklos
	Poveikis švietimo įstaigos veiklai

	3.1.Asmens duomenų apsaugos reglamento įgyvendinimas. Dokumentacijos, parengimas.

	Siekiant užtikrinti asmens duomenų apsaugą nuo 2018m. gegužės 25 d. įstaigoje pradėtas taikyti Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas (ES) 2016/679. Tam buvo parengti:

Asmens duomenų apsaugos aprašas.

2018-09-06 įsakymas Nr.V-31.

Asmens duomenų tvarkymo taisyklė.

2018-09-06 įsakymas Nr.V-31.
Darbuotojų, tėvų ir ugdytinių duomenų apsaugos taisyklės.
2018-09-06 įsakymas Nr.V-31

Įstaigos darbuotojai pasirašytinai susipažino su šiomis tvarkomis, pasirašė sutikimus tvarkyti asmens duomenis, pasižadėjimus saugoti asmens duomenų  paslaptis, konfidencialumo pasižadėjimus.

	3.2. Sudarytas ir suderintas ekstremalių situacijų valdymo planas.
	Sudarytas ir patvirtintas ekstremalių situacijų valdymo planas.
2018-10-05 įsakymas Nr.V-39

Suderintas su Vilniaus rajono savivaldybės administracijos civilinės ir darbo saugos skyriumi 2018-11-06.

	3.3. Parengtas Civilinės saugos mokymo tvarkos aprašas.
	2018-11-05 įsakymas Nr.V-40


4. Pakoreguotos praėjusių metų veiklos užduotys (jei tokių buvo) ir rezultatai 
	Užduotys
	Siektini rezultatai
	Rezultatų vertinimo rodikliai (kuriais vadovaujantis vertinama, ar nustatytos užduotys įvykdytos)
	Pasiekti rezultatai ir jų rodikliai

	4.1.
	
	
	

	4.2.
	
	
	

	4.3.
	
	
	

	4.4.
	
	
	

	4.5.
	
	
	


III SKYRIUS
PASIEKTŲ REZULTATŲ VYKDANT UŽDUOTIS ĮSIVERTINIMAS IR KOMPETENCIJŲ TOBULINIMAS
5.
Pasiektų rezultatų vykdant užduotis įsivertinimas
	Užduočių įvykdymo aprašymas
	Pažymimas atitinkamas langelis

	5.1. Užduotys įvykdytos ir viršijo kai kuriuos sutartus vertinimo rodiklius
	Labai gerai X

	5.2. Užduotys iš esmės įvykdytos pagal sutartus vertinimo rodiklius
	Gerai ☐

	5.3. Įvykdytos tik kai kurios užduotys pagal sutartus vertinimo rodiklius
	Patenkinamai ☐

	5.4. Užduotys neįvykdytos pagal sutartus vertinimo rodiklius
	Nepatenkinamai ☐


6.
Kompetencijos, kurias norėtų tobulinti
	6.1. Bendravimą ir bendradarbiavimą su socialiniais partneriais.

	6.2. 


____________________                 __________                    _________________         __________
(švietimo įstaigos vadovo pareigos)                  (parašas)                               (vardas ir pavardė)                      (data)
IV SKYRIUS
VERTINIMO PAGRINDIMAS IR SIŪLYMAI
7. Įvertinimas, jo pagrindimas ir siūlymai:

____________________                        __________               _________________     __________
(mokykloje – mokyklos tarybos                           (parašas)                               (vardas ir pavardė)                      (data)
įgaliotas asmuo, švietimo pagalbos įstaigoje – 
savivaldos institucijos įgaliotas asmuo 
/ darbuotojų atstovavimą įgyvendinantis asmuo)
8. Įvertinimas, jo pagrindimas ir siūlymai:

______________________                 __________            _________________         __________
(švietimo įstaigos savininko teises ir                     (parašas)                        (vardas ir pavardė)                    (data)
pareigas įgyvendinančios institucijos 
(dalininkų susirinkimo) įgalioto asmens
pareigos)
Galutinis metų veiklos ataskaitos įvertinimas ______________________.
IV SKYRIUS
KITŲ METŲ VEIKLOS UŽDUOTYS, REZULTATAI IR RODIKLIAI
9.
Kitų metų užduotys
(nustatomos ne mažiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 5 užduotys)
	Užduotys
	Siektini rezultatai
	Rezultatų vertinimo rodikliai (kuriais vadovaujantis vertinama, ar nustatytos užduotys įvykdytos)

	9.1. Užtikrinti sėkmingą ugdymo(si) proceso įgyvendinimą netradicinėje aplinkoje.
	Organizuoti ir įgyvendinti ikimokyklinio ir priešmokyklinio vaikų ugdymą netradicinėje aplinkoje.
Laiduoti ugdomosios veiklos įvairovę.
	Organizuoti vaikų edukacines išvykas į muziejų, biblioteką. Ugdomąsias veiklas pravesti lauke, už darželio teritorijos ribų: „Kelionė prie ąžuolo“, „Čia mano namai“.
Ugdomosios veiklos įvairovei kviesti knygelių autorius, rašytojus, teatro aktorius ir kitus veikėjus.

	9.2. Atnaujinti lopšelio - darželio ikimokyklinio ugdymo programą.
	Parengti  įstaigos ikimokyklinio ugdymo programą, vadovaujantis LR Švietimo  ir mokslo ministro 2017 m. balandžio 24 d. įsakymu Nr.V-268 „Dėl ikimokyklinio ugdymo programų kriterijų aprašo“  patvirtintomis nuostatomis bei šiuolaikinės pedagogikos reikalavimais.

	Atnaujinta lopšelio-darželio ikimokyklinio ugdymo programa tenkins vaikų individualius ugdymo(si) poreikius ir tėvų lūkesčius, užtikrins kiekvieno vaiko aktyvų dalyvavimą ugdymo(si) procese.

	9.3. Stiprinti lopšelio-darželio bendruomenės bendradarbiavimą su tėvais, su socialiniais partneriais, su vietos bendruomene.
	Tarp darželio darbuotojų, tėvų ir socialinių partnerių vyks sistemingas bendravimas ir bendradarbiavimas.
	Įtraukti tėvus, šeimas aktyviau dalyvauti lopšelio-darželio gyvenime, kartu organizuoti šventes: „Šeimos šventė“, „Sportuokime kartu“.
Parengti ir įgyvendinti bent vieną projektą su socialiniais partneriais.

Organizuoti renginius su vietos bendruomene – gerumo akciją „Iš širdies į širdį“, šventę skirtą Vaikų gynimo dienai.


10.
Rizika, kuriai esant nustatytos užduotys gali būti neįvykdytos (aplinkybės, kurios gali turėti neigiamos įtakos įvykdyti šias užduotis)
(pildoma suderinus su švietimo įstaigos vadovu)
	10.1.Žmogiškieji faktoriai

	10.2.Kitos skubios ir svarbios užduotys nenumatytos einamaisiais metais

	10.3.


______________________                 __________           _________________         __________
(švietimo įstaigos savininko teises ir                     (parašas)                            (vardas ir pavardė)                    (data)
pareigas įgyvendinančios institucijos 
(dalininkų susirinkimo) įgalioto asmens
pareigos)
Susipažinau.
____________________                 __________                 _________________         __________
(švietimo įstaigos vadovo pareigos)                  (parašas)                               (vardas ir pavardė)                      (data)
PAGE  

